附件1
国家药品监督管理局机关服务局编外人员
管理岗位2019年第二轮公开招聘需求信息表
	岗位代码
	岗位名称
	岗位主要        职责
	招聘人数
	专业             要求
	学历    学位
	政治    面貌
	年龄       条件
	其他条件
	备注

	01
	综合  管理员
	负责处室综合事务处理。
	1
	不限
	全日制本科及以上
	不限
	40周岁  以下
	1.具有较强的文字写作能力、组织协调能力和沟通能力；2.能熟练操作office等办公软件；3.具有较强的责任意识和良好的思想品质；4.有机关事业单位工作经历和北京市户口优先；5.服从岗位调剂。
	

	02
	党务 干事
	负责起草党委工作计划、总结、活动方案、党委文书材料（含纪检）；负责文件传阅承办保管、党费党统、党员发展、会议和活动的组织保障及其他党建有关工作。
	2
	中文、哲学、法学、社会学、文学、新闻学、历史、行政管理、公共事业管理等相关专业
	全日制本科及以上
	中共

党员
	40周岁  以下
	1.具有党务工作经验优先；2.具有较强的文字写作能力、组织协调能力和沟通能力；3.能熟练操作office等办公软件；4.具有较强的责任意识和良好的思想品质；5.具有一年以上党务工作经验者可适当放宽专业要求；6.北京市户口优先；7.服从岗位调剂。
	

	03
	群工   干事
	负责工青妇群团组织的有关组织、宣传等工作。
	1
	中文、哲学、法学、社会学、文学、新闻学、历史、行政管理、公共事业管理等相关专业
	全日制本科及以上
	中共

党员
	40周岁  以下
	1.具有党务或群团工作经验优先；2.具有较强的文字写作能力、分析判断能力、组织协调能力和沟通能力；3.能熟练操作office等办公软件；4.具有较强的责任意识和良好的思想品质；5.具有一年以上党务或群团工作经验者可适当放宽专业要求；6.北京市户口优先；7.服从岗位调剂。
	


